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Uvodni ustanoveni

Vnitini fad (dale jen VR) je zakladni normou a zabezpecuje realizaci zakona ¢&. 561/2004 Sb.
Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisi. Upravuje zabezpeceni radného provozu a je
zavazny pro vsechny zaméstnance. Vnitfni rfad vydava reditel, ktery jej zvefejiuje na
pristupném misté. Prokazatelnym zplisobem s nim sezndmi zaméstnance Skolského zafizeni
a Ucastniky zdjmového vzdélavani, nezletilé déti, zaky a studenty informuje prostrednictvim
jejich zakonnych zastupcl.

Stiedisko volného ¢asu Litomysl (dale jen SVC) vramci zajmového vzdélavani zajistuje
vychovné, vzdélavaci a osvétové Cinnosti, tematické a rekreacni akce pro déti, zaky, studenty
a jejich zdkonné zastupce, popfripadé i dalsi osoby v jejich volném case. Ve spolupréci se
Skolami a dalSimi institucemi se rovnéz podili na organizaci soutézi déti a mladeze. Hlavni
¢innost se uskutec€riuje ve vice oblastech zdjmového vzdélavani. DalSi Cinnost je déna
zfizovaci listinou.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka, studentt a jejich
zakonnych zastupci ve Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

1.1 Prava ucastniki zajmového vzdélavani (dale jen ZV):

a) na poskytovani zajmového vzdélavani

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani. V pfipadé nezletilych ucastnikl
maji pravo na informace jejich zakonni zastupci.

c) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich ZV.
Pracovnici SVC musi v&novat pozornost k jejich vyjadfeni pfimérené k jejich véku a stupni
vyvoje.

d) na poradenskou pomoc a informace, které se tykaji zajmového vzdélavani

e) podavat navrhy k rozsiteni nebo zkvalitnéni nabidky rozsahu ¢innosti

1.2 Povinnosti ucastnikt ZV:

a) fadné a vcéas dochazet do zajmového krouzku (vedouci zodpovida za déti, Zaky a studenty
pouze po dobu uvedenou v rozvrhu ¢innosti)

b) prichazet ve vhodném obleceni a obuvi dle charakteru zajmového utvaru, dodrZovat
zasady hygieny a Cistoty, dbat na poradek

c) dodrzovat VR, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti

d) plnit pokyny vedouciho zajmového Utvaru (dale jen ZU), dodriovat pravidla sluného
chovéni vlci vedoucimu, ostatnim ucastniklim, poptipadé vici dalSim osobam, zdrzet se a
pfedchdzet socialné patologickym jevim, projevim diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e) zaplatit stanovenou Uplatu za zajmové vzdélavani

f) poskytovat SVC osobni Udaje a pfipadné zmény Gdajii nezbytné nutnych k vedeni $kolni
matriky (v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 skolsky zakon, ve znéni platnych predpis(l) a dalsi
Udaje podstatné pro prabéh ZV nebo bezpecénost Ucastnika, a zmény v téchto udajich

g) nepfinaset na zdjmovy krouzek predméty a véci, které primo nesouviseji s ¢innosti
(zejména predméty z drahych kovi, predméty nebezpecné nebo predméty cenné). Pokud
Ucastnik tuto povinnost porusi, jednd na vlastni odpovédnost. SVC vtomto pfipadé
nezodpovida za vzniklé Skody na majetku ucastnika s vyjimkou Skody vzniklé v dlsledku
prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany vedouciho. Ztratu jakékoli véci Ci
predmétu neprodlené ohlasit vedoucimu ZV.

h) ohl3sit neprodlené urazy, i drobna poranéni, vedoucimu ZV (na pozdéjsi ozndmeni nebude
bran zretel)

i) zachazet Setrné s pomuckami a materidlem pro ZV, uhradit skodu v pfipadé umysiného
poskozeni majetku SVC, udrzovat poradek a &istotu

j) nahlasit veskeré zavady a poruchy zatizeni vedoucimu ZV

k) omluvit se, pokud na schlizku nemohou pfijit

Za dodrzovani stanovenych norem a predpisli zodpovidaji v pfipadé nezletilych Gcastnikd ZV
jejich zdkonni zastupci.

1.3 Prava zdkonnych zastupci:
a) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych nezletilych ucastnika



b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani svych
nezletilych ucéastnik(

c¢) na poradenskou pomoc a informace, které se tykaji zajmového vzdélavani

d) poddvat navrhy k roziiteni nebo zkvalitnéni nabidky rozsahu ¢innosti SVC

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu nezletilych ucastnika:

a) vychovné plsobit na nezletilého ucastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti

b) zajistit, aby nezletily uc¢astnik fadné dochdzel do ZV, popfipadé predem omluvit jeho Ucast
c) na vyzvani reditele se osobné zucastnit projedndvani zavainych prestupkl nebo jinych
organizacnich zaleZitosti tykajicich se nezletilého ucastnika

d) informovat SVC o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh ZV nezletilého ucastnika

e) poskytovat osobni udaje a pripadné zmény udaju nezbytné nutnych k vedeni skolni
matriky (v souladu se zdkonem ¢. 561/2004) a dalsi udaje podstatné pro pribéh ZV nebo
k zajisténi bezpecnosti nezletilého Gcastnika, a zmény v téchto udajich

f) uhradit amysIné zptisobenou Skodu nezletilym ucastnikem 2V

g) pravidelné sledovat a zjistovat si aktualni informace o ¢innosti v zajmovych krouzk(
(organizacni pokyny a zmény) rozesilanych v ramci hromadné elektronické korespondence, z
internetovych stranek SVC nebo v akutnim piipadé reagovat na telefonni ozndmeni

1.5 Pravidla vzajemnych vztahl mezi pedagogickymi pracovniky a tcastniky ZV (déti, zakd,
studentt a jejich zakonnych zastupcu):

a) jsou zalozeny na dodrzovani zasad vzajemného respektovani, Ucty, moralky, sluSnosti a
pravidel stanovenych obecnymi piedpisy a predpisy SVC

b) zajmové vzdélavani nabizime a poskytujeme:

- na zakladé rovného pristupu bez jakékoliv diskriminace a s respektovanim nazorovych
rozdil{

- zpravidla za uplatu, kterd muize byt, v odlivodnénych pfipadech v souladu s vyhlaskou o
zajmovém vzdélavani, na zakladé rozhodnuti feditele snizena, prominuta nebo popfipadé
vracena jeji pomérna ¢ast

c) ucastnikem zajmového vzdéldvani se stava zdjemce po poddni Ffadné vyplnéné
elektronické prihlasky (nezletilé prihlasuji jejich zakonni zdstupci) a zaplaceni Uplaty

d) podminkou otevieni zdjmového utvaru v daném Skolnim roce je dostatecny pocet
prihlasenych zajemcu, ktefi spliuji pfipadnd stanovena kritéria (napf. vék, zdravotni stav,
teoretické znalosti)

e) zdjmové vzdélavani lze v pribéhu Skolniho roku ukoncit na zakladé:

- Zadosti ucastnika (u nezletilych na zakladé zadosti zdkonného zastupce)

- rozhodnuti feditele v pfipadé opakovaného hrubého poruseni povinnosti uéastnika

- jiného vdzného dlivodu na strané ucastnika nebo zasahem vyssi moci

1.5.1 Zpusob evidence ucastniku:

a) pro ucastniky pravidelné a tdborové zajmové ¢innost prihlasky v elektronické formé
Prihlaska je platnym dokumentem Skolského zafizeni a osobni Udaje Ucastnika se zapisuji do
Skolni matriky pravidelné a tdborové zdjmové cinnosti. Nedilnou podminkou je zaplaceni
Uplaty na dané obdobi, které je stanoveno cenikem na pfislusny skolni rok. V ptipadé pfrijeti



Ucastnika v pribéhu skolniho roku je Uplata stanovena dle délky trvani zajmového atvaru
v daném Skolnim roce.

b)pro Ucastniky pfilezitostnych akci prihlasky v elektronické formé, pokud je pfihlaseni
vyZadovano

1.5.2 Hodnoceni vysledkt ZV

Hodnoceni zpravidla slovné provadi vedouci jednotlivych zajmovych krouzk(:
a) individualné v prabéhu jednotlivych schiizek a v obdobi ukonéeni ¢innosti krouzku
b)skupinové v pribéhu jednotlivych schiizek a v obdobi ukonéeni ¢innosti krouzku

Reditel a jim povéfeni garanti jednotlivych oblasti ZV provadi slovni hodnoceni priibéhu
¢innosti zajmovych krouzkd pfi hodnoceni dané kontroly a zaroven zapisem do
elektronického deniku daného zajmového krouzku v ramci navstivené schlizky. Kontroly jsou
provadény v prlibéhu Skolniho roku dle potteby.

Na zékladé 7adosti zdkonnych zastupch maze Feditel SVC vystavit potvrzeni o Ucasti
v zajmovém krouzku nebo Ucasti v organizovanych soutéZich.

2. Provoz a vnitini rezim

a) SVC uskute¢riuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely $kolni rok tj. i ve dnech, kdy
neprobihd Skolni vyu¢ovani a o prazdninach.

b) Jednotlivé formy ZV a jejich organiza¢ni ndleZitosti (termin, misto kondni, vysi Uplaty
apod.) schvaluje feditel a uskute¢riuji se podle Skolniho vzdélavaciho programu SVC.

c) Cinnost SVC je dana rozvrhem hodin pravidelné zajmové &innosti, celoroénim planem akci
aktualizovanym v ramci provoznich a organizaénich porad a individudlnich jednani se
zaméstnanci.

d) Vétsina aktivit probihd v budové SVC ul. Dukelska 534, Litomysl (krouzky, kurzy, akce,
pfiméstské tabory) nebo dalSich prostorach uréenych nebo pronajatych k ¢innosti zdjmovych
Utvard (méstské a obecni materské, zakladni a stfedni Skoly, sportovni zatizeni, klubovny).

e) Provozni a organizacni porady svolava feditel podle potfeby a zucastni se jich povéreni
zaméstnanci. Externi zaméstnance svolava feditel a interni zaméstnanci podle potfeb SVC a
jednotlivych oblasti.

f) Interni pedagogicti pracovnici pracuji podle predem vypracovanych a feditelem
schvélenych tydennich plan(, které jsou povinni doplnit a odevzdat kazdé pondéli do 14.00
hod. a jsou pro né po schvéleni zdvazné. Rozvrh pracovni doby musi odpovidat zakoniku
prace. Externi vedouci zajmovych krouzkd pracuji podle schvaleného tydenniho rozvrhu.

g) V pracovnich dnech skolniho vyucovani zacind bézny provoz zpravidla v 7.30 hod. a kondi
mezi 18.00 - 22.00 hod. O prazdnindach je zajiStén omezeny provoz, ktery schvaluje reditel.

h) Dle rozvrhu cinnosti je pro pracovni dny stanoven zodpovédny zaméstnanec, ktery
koordinuje vramci odpoledni sluiby ¢&innost krouikd a provoz v budové SVC. Déale po
ukonceni cinnosti zkontroluje vypnuti elektrickych spotrebic( véetné svétel, zavreni oken,
uzavieni mistnosti a spojovaci chodby a uzamykani budovy. V ptipadé, Ze néktera Cinnost
prekracuje stanovené schéma v pozdéjsich hodinach nebo o vikendech a svatcich, kontroluje
a zamyka pouzivany prostor osoba uréend na zdkladé podepsaného Protokolu o predani
klica.



ch) Prostory SVC mohou vyuZivat dal$i organizace nebo jednotlivci na zakladé vzajemné
spoluprace.

i) Reditel SVC muze prostory poskytnout do najmu za Uplatu. Podminkou je uzaviena
pisemna smlouva s pfesné vymezenymi pronajatymi prostory, délkou prondjmu a vypsanymi
dny s ¢asovym vymezenim pouzivanych prostor.

j) Ve viech vnitinich prostordch SVC a v aredlu zahrady je pfisny zakaz koufeni véetné
elektronickych cigaret, pozivani alkoholickych ndpojl vcetné uzivani omamnych a
psychotropnich latek.

k) P¥i 2adné akci nebo ¢&innosti SVC neni povolena propagace politickych stran a politickych
hnuti a reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem zajmového vzdélavani.

Ucetni / zastupce

2.1 Organizacni struktura

feditele
Pedagog Pedagog Pedagog Pedagog Uklizecka Externi
volného volného volného volného provozni
casu casu casu casu zameéstnanci
Externi Externi Externi Externi
vedouci vedouci vedouci vedouci
ZU ZU ZU ZU

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakti nebo studentti a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a) Pedagogicky dohled vykonava pedagogicky pracovnik SVC, ktery zajistuje Fadny pribéh
¢innosti, bezpecnost, kazen a dohlizi na poradek. Vedouci zajmového utvaru zodpovida za
bezpecnost déti, zak(i a studentll ve smyslu obecné platnych predpisd pouze po dobu
uvedenou v rozvrhu ¢innosti.

b) K poskytnuti prvni pomoci jsou v mistnostech — keramika, dilna, Klub, cvi¢nd kuchyrika,
multifunkcni sal a u¢ebna umistény Iékarnicky. Pro zajisténi zdravotniho oSetfeni na akcich a
taborech je k dispozici Iékarnicka pfenosna.

c) Vstup do budovy SVC je moiny pouze pies dvefe hlavniho vchodu a vchodu z parkovists,
které se oteviraji prostiednictvim videomonitoru. NAavstévnici jsou vpusténi do budovy
pouze s védomim interniho nebo externiho zaméstnance, mimo dobu 12 — 16hod., kdy je
v provozu Klub a kdy déti maji volny vstup, za ktery zodpovidad povéreny pedagogicky
pracovnik. V dobé ¢innosti krouzk(, dané rozvrhem, zodpovida vedouci zdjmového Utvaru za



bezpecnost pritomnych ucastnik(, véetné zvySeného dohledu na zacatku a konci krouzku,
kdy do budovy vstupuji osoby, které déti (nejcastéji predskolniho véku) doprovazeji.

3.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika ZV

Pedagogitti pracovnici SVC, véetné vedoucich zajmovych GtvarG jsou v rdmci ZV povinni:
a) prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm ucastniku
b) vytvéaret podminky pro zdravy vyvoj Ucastnik(
c) vytvaret podminky pro predchdzeni vzniku socidalné patologickych jevl, projevi
diskriminace, nepratelstvi a ndsili u Gcastniku
d) v pfipadé zjisténi uvedenych negativnich jevli a projevi neprodlené zjednat ndpravu a
informovat o zjisténych skuteénostech a pfijatych opatienich interniho pedagoga SVC nebo
feditele
e) vyzvat osobu, kterd nedodrzuje zakaz koufeni nebo pouzivani elektronické cigarety, nebo
je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové latky a je ve stavu, v némz ohrozuje sebe
nebo jinou osobu, majetek nebo verejny poradek, aby v tomto jednani nepokracovala nebo
aby prostor, kde probiha zajmové vzdélavani opustila. V pfipadé protipravniho jednani
nezletilych prihlasenych Ucastnikd kontaktuje bez prodleni jeho zdkonného zastupce. Pokud
osoba, kterd byla vyzvdna, aby opustila zajmové vzdélavani vyzvy neuposlechne, je jeho
jednani fe$eno prostiednictvim Méstské policie Litomysl nebo Policie CR.
f) dodrZzovat stanoveny dohled, ktery je dan rozvrhem pedagogické Cinnosti. Dohled v jiném
Case (napf. aktivity o vikendu, pfileZitostné a spontanni akce) zajistuje pedagogicky
pracovnik, ktery je za pfislusnou akci zodpovédny.

U¢astnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:
a) dlisledné dodrzovat pokyny vedoucich ZU k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi v rdmci
ZV i souvisejicich ¢innostech
b) pocinat si tak, aby nezpUsobili poruseni bezpecnosti a poSkozeni zdravi sobé ani jinym
ucastniklim
c) pfipadné Urazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZU
d) vpfripadé zjisténi vzniku rizika nebo pfipadnych nedostatkl v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravi neprodlené upozornit na tuto skuteénost vedouciho ZU
e) disledné dodriovat pokyny vedoucich ZU k zamezeni a pFfedchdazeni vzniku socidlné
patologickych jev(, projeva diskriminace, nepratelstvi a nasili u ucastnik(i v ZV i souvisejicich
¢innostech
f) vedouciho ZU ihned upozornit na pfipadné zjisténi anebo podezfeni na moiny vyskyt
socialné patologickych jevd, projev( diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4. Podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany uéastnik(i ZV

Vsichni Ucastnici zdjmového vzdélavani, véetné vedoucich zajmovych utvar( jsou povinni
zachazet s pomuckami a materidlem Setrné a hospodarné a chranit jej rovnéz pred
odcizenim. V pfipadé, Ze je materidl nebo zafizeni umysiné poskozeno, zni¢eno nebo
odcizeno je vinik povinen skodu nahradit.



5. Obecné informace k zajiSténi pravidelné zajmové cinnosti

a) Cinnost vétiny zajmovych krouzkd a kurzG ve $kolnim roce probiha zpravidla od Gvodnich
schlizek (zafi/fijen) do 31. kvétna.

b) Organizacni zajisténi pravidelné zajmové Ccinnosti ve Skolnim roce je pfipraveno
s predpokladem uskutecnéni minimalné 28 schlizek v jednom zajmovém Utvaru s rozvrzenim
1schizka/tyden.

c) Realizace zajmového krouzku zdavisi na poctu prihlasenych ucastnik(. V pfipadé neotevieni
krouzku se vybrana platba platci vraci.

d) Dochézka t&astnik(l na schiizky ZU v rdmci pravidelné €innosti je evidovéna v elektronické
podobé v Deniku zajmového krouzku.

e) Pfi ukonceni €lenstvi v krouzku, z dGvodu vlastniho rozhodnuti, se zaplaceny poplatek
nevraci.

f) Narok na vraceni pomérné ¢asti Uplaty vznika v pfipadé:

- zasahu vyssi moci, kdy ¢ast schiizek ve skolnim roce neprobéhla a schizky nemohly byt
nahrazeny. O této skutecnosti jsou prihlaseni Ucastnici nebo jejich zakonni zastupci nasledné
elektronicky informovani.

- prokazatelného zdravotniho omezeni na zakladé Zadosti zakonného zastupce. Je nutné
dolozit potvrzeni od oSetfujiciho lékare.

g) Kazdy UGcastnik ZV je povinen dodrZovat VR, bezpe¢nostni predpisy a pokyny vedouciho
zajmového krouzku nebo pracovnika SVC.

6. Zvefejnéni VR

Vnitfni fad je vefejny, otevieny dokument a mlze byt podle potieby doplriovan a
aktualizovan. Je dostupny k nahlédnuti na nasténce na chodbé 2. NP a zvefejnén na
webovych strankach SVC Litomysl.

Tento Vnitini fad nahrazuje predchozi fad ze dne 29. 8. 2022 a nabyva ucinnosti k 1. 9. 2022.

Mgr. Josef Stefl
feditel



